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PUSAT KOKURIKULUM DAN PEMBANGUNAN PELAJAR 
UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA 
43400 UPM SERDANG 
No.Tel: 03 – 9769 8559  
Website: www.pkk.upm.edu.my  

 
 

TAWARAN SEBAGAI FASILITATOR KURSUS KOKURIKULUM BERKREDIT 
SEMESTER PERTAMA SESI 2019/2020 

 

1. TAWARAN UNTUK PERMOHONAN 
 

Sukacita dimaklumkan bahawa pihak kami ingin mempelawa warga Malaysia yang berkelayakan 
untuk mengemukakan permohonan sebagai Fasilitator Kursus Kokurikulum Berkredit (KKB) 
Semester Pertama Sesi 2019/2020.  

 

2. PENGENALAN 
 

Kursus Kokurikulum Berkredit (KKB) merupakan satu kursus baharu yang telah diperkenalkan pada 
Semester Pertama Sesi 2007/2008 yang ditadbir urus sepenuhnya oleh Pusat Kokurikulum dan 
Pembangunan Pelajar (PKPP), UPM Serdang. Kursus Kokurikulum Berkredit (KKB) disusun dan 
disediakan dengan mengasimilasikan Kemahiran Insaniah (KI) dengan hasrat memantapkan modal 
insan negara dengan melahirkan graduan yang berketrampilan, patriotik, bertanggungjawab dan 
berdaya saing. 
 
Penubuhan Pusat Kokurikulum dan Pembangunan Pelajar, UPM adalah menyokong kepada 
Matlamat Pertama UPM iaitu melahirkan graduat yang berkualiti, berdaya saing dan berupaya 
untuk terus maju melalui pembelajaran yang berterusan. Pelan strategi yang telah dirangka 
bagi mencapai matlamat tersebut dapat dilihat menerusi pelan strategi yang kesembilan iaitu 
memantapkan aktiviti kokurikulum untuk mengeluarkan graduan yang berketerampilan. 
 
Matlamat aktiviti kokurikulum ialah untuk memenuhi  hasrat  universiti mewujudkan pendidikan 
yang seimbang dan menyeluruh supaya pelajar menjadi siswazah yang lebih matang dengan: 

 
a. Melatih aspek kepimpinan dengan menitikberatkan disiplin, organisasi dan  

 kerjasama kumpulan di kalangan pelajar. 
b. Menyediakan ruang kepada pelajar mengasah dan mengembangkan bakat  

 dan kemahiran untuk faedah kendiri dan masyarakat. 
c. Memupuk semangat kerjasama dan perpaduan. 

 
Kursus Kokurikulum Berkredit yang ditawarkan kini meliputi Lapan (8) Teras utama iaitu: 

 
a. Teras Sukan 
b. Teras Kebudayaan 
c. Teras Khidmat Komuniti 
d. Teras Pengucapan Awam 
e. Teras Kesukarelawan 
f. Teras Daya Usaha Dan Inovasi 
g. Teras Kepimpinan 
h. Teras Keusahawanan 

http://www.pkk.upm.edu.my/
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3. KAEDAH PENGENDALIAN KURSUS KOKURIKULUM BERKREDIT 
 

Kaedah pengendalian Kursus Kokurikulum Berkredit adalah sedikit berbeza dengan IPTA dan IPTS 
lain dimana ia menitik beratkan elemen Kemahiran Insaniah (Soft Skills) melalui Kursus 
Kokurikulum Berkredit. Terdapat 7 elemen Kemahiran Insaniah yang akan diterapkan iaitu: 

 
a. Kemahiran Komunikasi (CS) 
b. Pemikiran Kritis Dan Penyelesaian Masalah (CTPS) 
c. Kemahiran Kerja Berkumpulan (TS) 
d. Pembelajaran Sepanjang Hayat (LL) 
e. Kemahiran Keusahawanan (KK) 
f. Etika dan Nilai Profesional (EM) 
g. Kemahiran Kepimpinan (LS) 

 
Justeru, bagi memastikan ketujuh-tujuh elemen Kemahiran Insaniah tersebut diperolehi oleh 
setiap pelajar UPM, maka setiap calon fasilitator akan melalui 3 tahap dalam Kursus Train the 
Trainers (3T) iaitu: 

 
A) 3T Tahap 1 (1 Hari) 

- Fasilitator Baharu 
 

B) 3T Tahap 2 (3 Hari 2 Malam) 
- Melepasi Penilaian 3T Tahap 1 

 
C) 3T Tahap 3 (1 Hari) 

- Fasilitator yang terpilih 
 

 Penyaringan akan dibuat setelah nama-nama calon yang layak disenarai pendekkan     dan 
dipanggil untuk menghadiri bengkel Train The Trainers (3T) Tahap 1. Tahap 1 lebih menitik 
beratkan tentang pemahaman calon kepada 7 Elemen Kemahiran Insaniah. Calon akan 
didedahkan dengan elemen tersebut dan bagaimana ia boleh diterapkan dalam pengajaran 
dan pembelajaran Kursus Kokurikulum Berkredit.  

 
 Manakala Tahap 2 pula lebih menitik beratkan O B E ,  S C L ,  M i k r o  T e a c h i n g  d a n  

K e p i m p i n a n  dimana calon-calon akan diberikan tugasan sama ada melibatkan aktiviti fizikal 
atau mental serta perlu membuat simulasi Pengajaran @ Pengajaran Mikro.  
 
3T Tahap 1 dan 2 adalah WAJIB dihadiri oleh calon-calon yang belum pernah menghadirinya. Bagi 
calon-calon yang pernah menghadiri bengkel 3T Tahap 1 dan 2, mereka dikecualikan dari 
menghadirinya kecuali jika diminta oleh PKPP. (Sila sertakan salinan sijil menghadiri 
bengkel 3T Tahap 1 dan 2 sebagai bukti). 

 
Calon-calon yang layak dilantik menjadi fasilitator akan dipanggil untuk menghadiri 3T Tahap 3 
(Taklimat Prosedur Kursus Kokurikulum Berkredit). Melalui taklimat ini, fasilitator akan diberikan 
penerangan mengenai perjalanan kursus kokurikulum berkredit secara keseluruhan. 
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4. SENARAI KURSUS YANG DIBUKA UNTUK PERMOHONAN 
 

Berikut adalah senarai kursus yang dibuka untuk permohonan: 

BIL KOD KURSUS                         NAMA KURSUS KREDIT 

QKK - Teras Khidmat Komuniti 

1. QKK2101 Bakti Siswa 1(0+1) 

QKS - Teras Sukan 

2. QKS2101 Bola Sepak 1(0+1) 

3. QKS2102 Badminton 1(0+1) 

4. QKS2103 Bola Baling 1(0+1) 

5. QKS2104 Futsal 1(0+1) 

6. QKS2105 Golf 1(0+1) 

7. QKS2106 Hoki 1(0+1) 

8. QKS2107 Sukan Menunggang Kuda 1(0+1) 

9. QKS2108 Memanah 1(0+1) 

10. QKS2109 Sepak Takraw 1(0+1) 

11. QKS2110 Sofbol 1(0+1) 

12. QKS2111 Tenis 1(0+1) 

13. QKS2112 Renang Asas 1(0+1) 

14. QKS2113 Bola Jaring 1(0+1) 

15. QKS2114 Ping Pong 1(0+1) 

16. QKS2115 Bola Keranjang 1(0+1) 

17. QKS2116 Skuasy 1(0+1) 

18. QKS2117 Ragbi 1(0+1) 

19. QKS2118 Memancing 1(0+1) 

20. QKS2119 Boling 1(0+1) 

21. QKS2120 Bola Tampar 1(0+1) 

22. QKS2121 Asas Kembara 1(0+1) 
 23. QKS2122 Berbasikal 1(0+1) 
 24. QKS2123 Asas Selam Skuba 1(0+1) 
 25. QKS2124 Boling Padang 1(0+1) 

QKB - Teras Kebudayaan 

26. QKB2101 Seni Tari Melayu 1(0+1) 

27. QKB2102 Muzik Kompang 1(0+1) 

28. QKB2103 Teater dan Drama Pentas 1(0+1) 

29. QKB2104 Vokal Asas 1(0+1) 

30. QKB2105 Seni Tari Klasik India 1(0+1) 

31. QKB2106 Cak Lempong 1(0+1) 

56. QKT2102 Pengurusan Pentas 1(0+1) 

 32. QKB2109 Persembahan Lisan Tradisional 1(0+1) 

33. QKB2110 Tarian Baris 1(0+1) 

34. QKB2111 Teater Tradisi Bangsawan 1(0+1) 

35. QKB2112 Gordang Sembilan 1(0+1) 
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QKI - Teras Inovasi dan Reka Cipta 

36. QKI2101 Inovasi dan Reka Cipta 1(0+1) 

    

QKU - Teras Kesukarelawan 

37. QKU2103 Pengenalan Pandu Puteri 1(0+1) 

38. Pengakap Pengakap Kelanasiswa 4 (0+4) 
 39. BSMM Bulan Sabit Merah Malaysia 2(0+2 ) 

 40.  QKU2203 Pembangunan Kesukarelawanan 2(0+2 ) 

QKW - Teras Kepimpinan 

41. QKW2101 Pengenalan Silat Gayong Malaysia 1(0+1) 

42. QKW2102 Pengenalan Silat Cekak Malaysia 1(0+1) 

43. QKW2103 Pengenalan Silat Sendeng 1(0+1) 

44. QKW2104 Pengenalan Silat Lincah Malaysia 1(0+1) 

45. QKW2105 Pengenalan Taekwondo 1(0+1) 

46. QKW2106 Pengenalan Silambam 1(0+1) 

47. QKW2107 Pengenalan Aikido 1(0+1) 

48. QKW2108 Protokol dan Etiket Sosial 1(0+1) 

49. QKW2109 Pengurusan Majlis 1(0+1) 

50. QKW2110 Pengurusan Masjid 1(0+1) 

QKH - Teras Keusahawanan 

51. QKH2101 Pengurusan Taman 1(0+1) 

52. QKH2102 Kraftangan 1(0+1) 

53. QKH2103 Batik Canting 1(0+1) 
54. QKH2104 Usahawan Siswa 1(0+1) 

QKT - Teras Pengucapan Awam 

56. QKT2101 Seni Penghujahan 1(0+1) 
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5. PELAKSANAAN KURSUS 
 

Bagi  calon-calon  yang  bakal  dilantik,  surat  lantikan  akan  dikeluarkan  untuk tempoh satu 
semester mengikut budi bicara pengurusan PKPP, UPM, Serdang. 

 
Kursus Kokurikulum  Berkredit Sesi  Pertama sesi  2019/2020  akan  dilaksanakan  seperti 
berikut:- 

 
Tarikh : Ambilan Bacelor 

* September hingga Disember 2019 
 

Hari : Setiap hari Sabtu Sahaja  (hari kokurikulum) 
3 Jam 

Masa : sesi 1 : 8.30 – 11.30 pagi 
sesi 2 : 12.00 tengahari – 3.00 petang 
sesi 3 : 3.00 petang – 6.00 petang 

 
 (setiap fasilitator akan mengajar salah satu sesi sahaja mengikut surat lantikan) 
* Tertakluk kepada pindaan 
 

6. BAYARAN KEPADA FASILITATOR 
 

 Semua  fasilitator  yang  dilantik  akan  dibayar berasaskan  kadar  bayaran   
mengikut Pekeliling Perbendaharaan Bil. 2 Tahun 2005: 

 

Katogeri Kumpulan Kadar Bayaran 

Kumpulan Pengurusan & Profesional Gred 41 dan ke atas RM80.00/ jam 
 
 
 
 

Kumpulan Sokongan RM60.00/jam 

 

7. SYARAT PERMOHONAN 
 

TERAS KELAYAKAN 

KHIDMAT KOMUNITI i. Mempunyai pengalaman dalam bidang Khidmat Komuniti dan 
Kesukarelawanan. 

ii. Pernah menganjurkan / menyertai program yang melibatkan komuniti. 
iii. Mempunyai kepakaran dan pengalaman dalam penajaan luar.  
iv. Kelebihan kepada individu yang mempunyai hubungan jaringan industri. 

KEBUDAYAAN i. Mempunyai sijil kemahiran dalam bidang yang dipohon. 
ii. Mempunyai pengalaman 2-3 tahun dalam bidang kejurulatihan yang 

dipohon. 
iii. Mempunyai kepakaran dan pengalaman dalam penajaan luar.  
iv. Kelebihan kepada individu yang mempunyai hubungan jaringan industri. 

SUKAN i. Mempunyai sijil kejurulatihan dalam bidang yang dipohon. 
ii. Mempunyai pengalaman 2-3 tahun dalam bidang kejurulatihan yang 

dipohon. 
iii. Mempunyai kepakaran dan pengalaman dalam penajaan luar.  
iv. Kelebihan kepada individu yang mempunyai hubungan jaringan industri. 
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KESUKARELAWANAN i. Mempunyai sijil kejurulatihan kebangsaan bulan sabit merah malaysia untuk 
yang memohon kelas BSMM. 

ii. Mempunyai Manikayu tahap 2 untuk yang memohon kelas Pengakap 
iii. Mestilah berdaftar menjadi MK dibawah unit pengakap Kelana 
iv. Mempunyai pengalaman dalam bidang kesukarelawan. 
v. Pernah menganjurkan / menyertai program yang melibatkan 

kesukarelawanan. 
vi. Mempunyai kepakaran dan pengalaman dalam penajaan luar.  
vii. Kelebihan kepada individu yang mempunyai hubungan jaringan industri. 

INOVASI DAN REKA 
CIPTA 

i. Mempunyai sijil kemahiran dalam bidang yang dipohon. 
ii. Mempunyai kepakaran dan pengalaman dalam penajaan luar.  
iii. Kelebihan kepada individu yang mempunyai hubungan jaringan industri. 
iv. Mempunyai pengalaman 2-3 tahun dalam bidang yang dipohon. 

 

KEPIMPINAN i. Mempunyai sijil kejurulatihan dalam bidang yang dipohon. 
ii. Pernah menghadiri kursus dalam kursus yang dipohon. 
iii. Mempunyai kepakaran dan pengalaman dalam penajaan luar.  
iv. Kelebihan kepada individu yang mempunyai hubungan jaringan industri. 
 

PENGUCAPAN 
AWAM 

i. Mempunyai sijil berkaitan dalam bidang yang dipohon. 
ii. Mempunyai pengalaman 2-3 tahun dalam bidang berkaitan yang dipohon. 
iii. Mempunyai kepakaran dan pengalaman dalam penajaan luar.  
iv. Kelebihan kepada individu yang mempunyai hubungan jaringan industri. 

KEUSAHAWANAN i. Mempunyai sijil kemahiran atau berkaitan dalam bidang yang dipohon. 
ii. Mempunyai pengalaman 2-3 tahun dalam bidang berkaitan yang dipohon. 
iii. Mempunyai kepakaran dan pengalaman dalam penajaan luar.  
iv. Kelebihan kepada individu yang mempunyai hubungan jaringan industri. 

  
 
 
SYARAT UMUM PERMOHONAN 

 

i. Warganegara Malaysia 

ii. Berumur tidak kurang dari 21 tahun 

iii. Pelajar IPT yang masih berada dalam pengajian (Ijazah dan ke bawah) adalah tidak  
 layak memohon. 

iv. Memiliki  Diploma/Ijazah  atau  sijil-  sijil  yang  berkaitan  atau  pengalaman    
 mengikut bidang kursus yang dipohon. 
Iiv. Kebolehan berbahasa Inggeris dengan baik. 
 
(Keutamaan diberi kepada calon yang berkebolehan mengendalikan kursus dan latihan dalam 
Bahasa Inggeris serta dapat memberi komitmen yang tinggi kepada pelajar) 
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8. CARA MEMOHON 
 

Pemohon yang berminat diminta mengemukakan permohonan dengan menggunakan borang 
Permohonan Fasilitator (OPR/HEPA/BR25/PKPP) yang boleh diperolehi dari laman sesawang 
Pusat Kokurikulum dan Pembangunan Pelajar, UPM. 

 
Borang permohonan yang telah lengkap hendaklah dialamatkan  seperti di bawah sebelum atau 
pada  11 Mei 2019 kepada: 

  
Seksyen Kokurikulum Berkredit 
Pusat Kokurikulum dan Pembangunan Pelajar 
Universiti Putra Malaysia 
43400 UPM Serdang 
Selangor 
 

9. PERTANYAAN 
 

   Sebarang pertanyaan dan maklumat boleh menghubungi: 

1. En. Mohd Syawal Sauti  (03-9769 8559) 

2. En. Ahmad Zikri Zainol (03-8769 8130) 

3. En. Ahmad Azim Kamaruddin (03-8769 1467) 
 

10. PERHATIAN 
 

(i) Permohonan yang tidak lengkap atau lewat diterima atau tidak mengikut  
 peraturan yang ditetapkan tidak akan dipertimbangkan. 
(ii) Calon yang dipilih dalam penyaringan akan dipanggil untuk menghadiri bengkel        
      Train The Trainers (3T) melalui surat atau email. 

(iii) Permohonan  yang tidak mendapat apa–apa jawapan selepas 3 bulan dari tarikh  
 Tutup iklan adalah dianggap tidak berjaya. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 


