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PANDUAN TUNTUTAN FASILITATOR/FASILITATOR KHAS BAGI KELAS MAYA
KURSUS KOKURIKULUM BERKREDIT (KKB) SEMESTER KEDUA SESI 2019/2020
BERIKUTAN PENULARAN WABAK COVID 19

Pusat Kokurikulum dan Pembangunan Pelajar (PKPP) telah menetapkan Panduan Tuntutan
Fasilitator/Fasilitator Khas Bagi Kelas Maya bagi Semester Kedua Sesi 2019/2020 berikutan
penularan wabak Covid-19 seperti berikut:

1. Dokumen yang perlu disertakan:

a. Bagi Fasilitator /Fasilitator Khas Luar (bukan staf UPM)

e bayaran kepada pensyarah sambilan dan lain-lain bayaran yang berkaitan
dengan  program akademik) (Tarikh  Kuatkuasa: 20/12/2019)
(SOK/KEW/BR012/BYR)

b. Bagi Fasilitor/ Fasilitator Khas Staf UPM

e E-Claim - Bayaran Pensyarah Sambilan

C. Surat lantikan fasilitator

d. Surat penerimaan fasilitator (yang telah disahkan oleh Ketua Jabatan)

e. Screen Capture bukti PdP setiap kelas maya yang dilaksanakan (perlu nyatakan
tarikh dan masa setiap kelas yang dijalankan).

f. Rekod bilangan pelajar daripada Goggle Classroom, senarai emel atau senarai
WhatsApp group kelas maya yang dilaksanakan (perlu nyatakan tarikh dan masa
setiap kelas yang dijalankan).

2. Kelas maya hanya boleh dilaksanakan pada hari Sabtu (atau hari Ahad tetapi dengan
persetujuan majoriti pelajar).

3. Proses penghantaran tuntutan fasilitator/Fasilitator Khas

a) Untuk fasilitator staf UPM
e Dokumen lengkap perlu dihantar dengan kadar segera sejurus Perintah
Kawalan Pergerakan (PKP) ditamatkan.

b) Untuk fasilitator bukan staf UPM

e Dokumen lengkap boleh dihantar secara atas talian (emel) kepada PKPP
semasa tempoh PKP atau;

e Dokumen lengkap boleh dihantar sejurus Perintah Kawalan Pergerakan
(PKP) ditamatkan.

¢ Rujuk panduan proses penghantaran tuntutan fasilitator/Fasilitator Khas
bukan staf UPM secara atas talian bagi Semester Kedua Sesi 2019/2020
semasa tempoh Perintah Kawalan Pergerakan (PKP).
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